Smeérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu Obce Velka Jesenice

ClL1
Obecna ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
specifikovanych v § 27 zidkona ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni
pozd¢jsich predpisu (dale jen ,,zakon®). Tato smérnice je zavazna pro vSechny kompetentni
zaméstnance obecniho dfadu, ktefi se podili na zadavani vefejnych zakazek a pro cleny
zastupitelstva obce, pfipadné jeho organt.

2. Zadavatel neni povinen zadavat vefejné zakazky malého rozsahu postupem podle zakona, je
vsak povinen zadat tyto zakazky s dodrzenim zasad transparentnosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

3. Tato smérnice stanovi postup pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu k dodrzeni
zasad uvedenych v § 6 zakona. Zadavani vefejnych zakazek nad limity, stanovené zakonem
pro vefejné zakazky malého rozsahu, se #idi pfimo zakonem.

CL 2
Stanoveni hodnoty zakazky

1. Zakladni povinnosti zadavatele je stanovit jest¢ pfed zahajenim zadavaciho fizeni
pfedpokladanou hodnotou zakazky ve smyslu § 16 zakona.

2. Ptedpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem pfredpokladana vyse penczitého
zavazku vyplyvajictho z plnéni vefejné zakazky za stanovené obdobi. Pifi stanoveni
pfedpokladané hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH.

3. Pifedpokladanou hodnotu vefejné zakazky stanovi zadavatel v souladu s pravidly
stanovenymi v {16 az {23 zakona a na zakladé udaja a informaci o zakazkach stejného nebo
podobného pfedmétu plnéni. U vefejnych zakazek na dodavky, nebo na sluzby zadavatel
s¢ita hodnoty za posledni ucetni obdobi; pokud chce uzaviit smlouvu na dobu delsi nez
jeden rok, je nutno vyndsobit tento ddaj poctem let, na kterda md byt uzaviena smlouva na
dobu urcitou. Pokud se jedna o smlouvu uzaviranou na dobu neurcitou, vynasobi udaj za
jedno tcetni obdobi x 4 roky.

4. Zadavatel neni povinen takto s¢itat hodnoty dodavek nebo sluzeb, jejichz jednotkova cena je
v prabehu ucetnitho obdobi promeénliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych aktualnich potfeb (napf. pohonné hmoty, potraviny do skolnich
jidelen, letenky apod.)

5. Je-li pfedmeét nebo plnéni vefejné zakazky malého rozsahu rozdélen na ¢asti, je pro stanoveni
pfedpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot vsech casti vefejné
zakazky ve smyslu podle § 18 zakona.

6. Zadavatel vSak nesmi rozdélit pfedmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni pfedpokladané
hodnoty vefejné zakazky pod stanovené financni limity dané touto smérnici.

7. Nema-li zadavatel k dispozici takové potiebné objektivni udaje, stanovi pfedpokladanou
hodnotu na zakladé udaju a informaci ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym plnénim,
popt. jinym vhodnym zptsobem.

8. Zakazky mohou byt v daném kalendafnim roce zadavany pouze v rozsahu a do vyse, ktera je
schvalena v ramci rozpoctu obce; kazda vefejna zakazka malého rozsahu musi byt vzdy
schvalena v ramci pfedbézné fidici kontroly alespon pfislusnym pfikazcem operace a
spravcem rozpoctu, piipadné také piislusnymi organy zastupitelstva obce.
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CL. 3.
Kategorie vefejnych zakazek malého rozsahu
Tato smérnice stanovi postupy pro zadavani vefejnych zakazek podle pfedpokladané

hodnoty zakazky a podle zasad proporcionality pro nize uvedené kategorie:

- L kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace do vyse 49.999,-
K¢ bez DPH,

- II. kategorie - tj. vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace od vySe
51.000,- K¢, do vyse 499.999,- K¢ bez DPH,

- III. kategorie vefejné zakazky na dodavky, sluzby a na stavebni prace od vyse 500.000,-
K¢ bez DPH, do vyse limitu stanoveného zakonem.

2. Pokud je v ramci zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu zpracovana vyzva

k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi vZidy obsahovat
jednoznacné konstatovani, Ze se jedna o zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27
zakona, jejiZ zadavani se v souladu s ust. § 31 nefidi zakonem.

ClL 4.
Postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle kategorii

1. Vefejné zakazky I. kategorie

3.

Vetejné zakazky 1. kategorie 1ze uskutecnit pfimo v kompetenci piislusného ptikazce operace
a spravce rozpoctu dle aktudln{ situace na trhu. Tyto zakazky mohou byt realizovany formou
objednavky nebo formou ustni smlouvy, uzaviené na misté. Dodrzeny musi byt principy
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Dodrzeny musi byt
také zasady fidici kontroly dle vnitini smérnice obce o finanéni kontrole.

Vefejné zakazky II. kategorie

a) Jde o zadavani s pouzitim prazkumu trhu. Piislusny piikazce operace oslovi v ramci
pruzkumu trhu alesponn tfi dodavatele. Nabidky mohou byt ziskany také z nabidek
internetovych obchodu, nebo pfimym oslovenim vhodnych dodavatela. Tyto zakazky
mohou byt realizovany formou objednavky nebo smlouvy.

b) O priabéhu a vysledku posouzeni této zakazky je pfikazce operace povinen vést slozku,
ktera musi obsahovat dolozeni tfi poptavek, dorucené nabidky a rozhodnuti.

Vefejné zakazky III. kategorie

Tyto vefejné zakazky jsou zadavany formou administrativné nenarocného vybérového fizeni,
pficemz osloveni musi byt nejméné 3 dodavatelé. Podané nabidky mohou byt hodnoceny

bud’ hodnotici komisi, nebo formou elektronické aukce. O zvoleném zpusobu hodnoceni
rozhoduje zastupitelstvo obce.

3.1 Hodnotici komise
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3.2

3.3

3.4

3.5

a) Obecni zastupitelstvo jmenuje tficlennou hodnotici komisi, nebo tuto pravomoc
deleguje.

b) Hodnotici komise rozhodne o zahajeni zadavaciho fizeni, pficemz soucasné schvali
zadavac{ dokumentaci, osloveni navrzenych dodavatelt a kritéria pro posuzovani a
hodnoceni nabidek.

Vyzva k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat
minimalné:

Identifika¢ni udaje zadavatele;

Nazev a popis pfedmétu zakazky;

Predpokladana hodnota zakazky bez DPH;

Lhuta a misto pro podani nabidky;

Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v piipadé, ze jako zakladni
hodnotic kritérium neni zvolena nejnizsi nabidkova cena, musi se diléi hodnotici kritéria
jednoznacné vztahovat k predmétu zakazky;

Podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek, jaké
udaje tykajici se pfedmeétu zakazky, jeho realizace maji uchazeci v nabidkach uvést, aby
mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit soulad nabidky se
zadavatelem vymezenymi podminkami);

Doba a misto plnéni zakazky;

Obchodni a platebni podminky

Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti;

Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na
elektronickém médiu atd.);

Hodnoceni

Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami,
posouzen{ kvalifikace uchazect a posouzeni nabidek z hlediska splnéni pozadavkua
zadavatele na pfedmét plnéni a z hlediska pfipadné mimofadné nizké nabidkové ceny.
Nabidky, které ani po pfipadné vyzvé k doplnéni ¢i vysvétleni nesplni pozadavky
zadavatele, musi byt z dalstho prabéhu vybérového fizeni vyfazeny, ostatni nabidky
budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni
nabidek navrhne hodnotici komise pifkazci operace nejvhodné¢jsi nabidku. Ptikazce
operace rozhodne nasledné¢ na zakladé doporuceni hodnotici komise o vitézném
dodavateli a uzavieni smlouvy.

Elektronicka aukce

Pokud zastupitelstvo obce rozhodne o zadani vefejné zakazky formou e—aukce, ktera je
soucasti softwarového systému E-ZAK, nebo jiného elektronického trzisté, vyse
uvedeny postup bude s nasledujicimi odchylkami:

Nabidky budou vyzadany v pisemné nebo elektronické podobé s tim, ze ve vyzveé bude
vzdy uvedeno, ze nabidkova cena je vstupni nabidkou do elektronické aukeni siné.

Hodnotici komise pro tento pifpad otevie obalky a ucini vSechny kroky az do okamziku
predani nabidek k provedeni e-aukce.

Zajistenim e-aukce bude povefen pifkazce operace, ktery predlozi vysledky e-aukce
hodnotici komisi. Protokol z e-aukce podepisuje piikazce operace.

Zvefejfiovani vefejnych zakazek malého rozsahu
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Pro zakazky malého rozsahu je nutné respektovat odst. 1) § 219 zakona — uvefejniovani
smlouvy a skutecné uhrazené ceny. Vefejny zadavatel je povinen na profil zadavatele
uvefejnit smlouvu na vefejnou zakazku vcetné jejich zmén a dodatka, a to do 15 dnt od
jejich uzavteni, a to pro vefejné zakazky nad 500 000 K¢ bez DPH a dale je povinen do
3 mésict od splnéni smlouvy uvefejnit na profilu zadavatele vysi skutecné uhrazené ceny
za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni.

Obecni  zastupitelstvo muze rozhodnout o odlisném postupu pii zvefejniovani
informaci.

CL. 5.
MoZnost odchyleni od postupt pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Vyse uvedeny postup nemusi byt dodrzen v piipadech:

a) zadani zakazky fesici bezprostfedni nasledky havarijnich stavt, Zivelnich pohrom,
odvraceni mozného obecného ohrozeni

b) Pokud tak stanovi zastupitelstvo obce a stanovi postup jiny.

ClL 6.
Zivéreéna ustanoveni

Vyse uvedena pravidla se tykaji zakazek malého rozsahu, financovanych z prostfedka obce.
Postupy pii zadavani zakazek malého rozsahu spolufinancovanych z jinych zdroju, stanovi
vzdy pravidla piislusnych zdroju spolufinancovani.

Utad je povinen dokumentaci o zadani zakazky malého rozsahu a o prub¢hu vybérového
fizeni uchovavat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim ¢ 4/6/2018 obecniho zastupitelstva dne
12.12.2018.

Tato smérnice nahrazuje predeslou smérnici pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
schvilenou usnesenim ¢. 6/5/2017 obecniho zastupitelstva dne 14.12.2017.

Tento vnitini pfedpis vstupuje v platnost dnem 13.12.2018.
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